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Je clique sur l’accès extranet



ENTRER LOGIN ET MOT DE PASSE



Je clique sur nouvelle fiche 
de synthèse



*

*
*

*
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Je rentre les 
données



1

*

*

*

*

*

* Je choisis le statut



2
Je choisis le sous statut



3
J’enregistre la fiche



Je sélectionne la famille de métiers



Je clique sur rechercher



Je clique sur le pictogramme



Je choisis le 
niveau de diplôme



Je clique sur le ministère valideur



Je sélectionne le diplôme



Je coche les centres de validation et je valide les certificateurs



Je peux soit ajouter une proposition, 
soit terminer et afficher la fiche de synthèse



Lors des prochaines saisies, 
je peux choisir directement dans 
la liste des centres valideurs



Sur le site du RNCP, j’accède à l’ inventaire par « Accès au RNCP»



J’effectue ma recherche par mots clés



Je sélectionne le niveau du diplôme



Je choisis le diplôme



Lien vers le site des Universités numériques en Région Nord Pas de Calais

Je vais dans outils
et services



Je sélectionne formations



Ensuite, recherche avancée



J’ indique soit le titre ou le type de diplôme, je peux aussi 
choisir l’établissement ou le domaine de formation



Disfonctionnements

� Quand plusieurs essais avec un mauvais 
code sont effectués le compte se 
désactive=> en cas de difficulté de 
connexion téléphonez a Florence Marchat
03 20 90 73 48



Evolutions ne nécessitant pas a priori 
de grosses modifications

Rubriques fiches de synthèse :
� Mettre « ville habitation » pour ne pas 

confondre avec « ville naissance »
� Mettre « dernière entreprise » et « dernier 

secteur d’activités »



Améliorations souhaitées

� Ne pas avoir le retour en haut de page  lors 
de la recherche d’un certificateur dans  
l’application « familles de 
métiers/diplômes/contacts régionaux »

� Pour statut du public, ne plus avoir a 
sélectionner le statut (ex salarié) puis le sous 
statut (ex CDI) mais avoir un choix a cochez 
(ex :salarié CDI- salarié CDD…)



Propositions

� Quand un nouveau dossier ou lien est mis en 
ligne, mettre une actualité présentant ces 
mises a jour

� mettre au plus vite la newsletter en place


